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Sardegnalmpresa - Home

L'immagine di lato mostra il nuovo portale
Sardegnalmpresa messo online recentemente.

In generale, fornisce tutte le informazioni e dli
strumenti utili ad intraprendere il proprio percorso
imprenditoriale.

La sezione SUAP del portale e dedicata allo
Sportello Unico e offre un supporto agli imprenditori
che intendono avviare la propria pratica online
inserendola all'interno del sistema SardegnaSuap.
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Sardegnalmpresa — sezione ‘SUAP’

Cliccando sul link ‘SUAP’, [l'utente
viene reindirizzato alla sezione
dedicata allo sportello unico, in cui é
possibile trovare tutte le informazioni
inerenti i requisiti, la normativa e i
documenti necessari allawio o
gestione di un’attivita produttiva.

Il link ‘Invia la tua pratica’ reindirizza
alla maschera di login in cui & possibile
procedere all'awio della propria
pratica online. Per poter accedere a
quest’area il cittadino dovra registrarsi
al sistema di identificazione regionale,
che prevede un’autenticazione forte.

Il link ‘Consulta la tua pratica’ reindizza
il cittadino all'elenco di tutte le pratiche
inviate online e permette di seguire la
loro istruttoria e di comunicare con
'ufficio  Suap  allinterno  della
piattaforma.

Sardegnalmpresa

HOME  SERVIZI  SUAP

home / suap / iutte le informazioni

SERVIZI

» Crealatuaimpresa

+ Fai crescere latuaimpresa
» Internazionalizazione

+ Investire in Sardegna

» Finanzia |a tua impresa

SUAP

+ Come funziona
» Normativa
+ Dove si trova
» Tutte le informazioni
» Ricerca attivita
» Ricerca moduli per attivita
» Domande frequenti
» Trovamoduli
» Supporio

* Invia Ia lua pratica

» Consulta |a tua pratica
» Modulistica

+ Notizie

APPROFONDIMENTI

» Tasse e regimi fiscali

» Salute e sicurezza

» Efficienza energetica

» Ricerca e innovazione

» Gestione delle risorse umane
+ Ambiente

SISTEMA IMPRENDITORIALE DELLA SARDEGNA %%

EVENTI  APPROFONDIMENTI
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Tutte le informazioni

Le informazioni, | requisiti, la normativa e | documenti necessari per I'awio o la gestione di
un'attivita produttiva (accesso alla Banca Dati Regionale dello Sportello Unico Attivita Produttive).

Qui ¢i sono le schede informative dell'attivita che si intende avviare ed & possibile reperire
informazioni quali | dati generali, | passi previsti dalliter amministrativo, i requisiti, la normativa di
riferimento € la modulistica da scaricare.

La sezione & divisa in due parti:

Ricerca per settore di attivita: ricerca guidata delle informazioni aitraverso la scefta del setiore
produttivo /o dell'attivita di interesse (es. selezionando il settore produttivo "Artigianato” e attivita
"Orafo”, la banca dati produrra le informazioni richieste).

Ricerca moduli per attivita: permetie Ia ricerca e visualizzazione della modulistica da scaricare
e dei documenti da produrre, attraverso la selezione del settore produttivo e dell'attivita di
interesse.

IMPRESA CHANNEL
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Sardegnalmpresa — sezione ‘Modulistica’ e ‘Notizie’

La sezione Modulistica € accessibile a tutti e
permette di consultare e scaricare la modulistica del
SUAP.

Si tratta di modelli editabili in pdf che, dopo la
compilazione, dovranno essere firmati digitalmente e
inviati al SUAP dalla sezione ‘Invia la tua pratica’.

Nella sezione ‘Notizie’ sono pubblicate tutte le news
relative al ‘fare impresa’ e allo Sportello Unico, come
ad esempio gli aggiornamenti relativi alla Modulistica

SUAP. i
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Modulo Operatore di Sportello

Le Direttive in materia di Sportello Unico per le Attivita Produttive - Raccordo tra la
L.R. n. 3/2008, art. 1, commi 16-32 e IL D.P.R. n. 160/2010 - dispongono la
disciplina dello Sportello Unico per le Attivita Produttive in Sardegna.

Il sistema SardegnaSuap consente di gestire le diverse tipologie di procedimenti
identificati dalla normativa di riferimento e definiti in una banca dati standardizzata
della Regione Sardegna.

Tale software e articolato in piu moduli a seconda delle diverse tipologie di utents
che concorrono ai procedimenti gestiti dal SUAP e che nel suo ambito svolgono
attivita specifiche in base al ruolo attribuito.

In questa sessione ci interessa descrivere il modulo operatore del SUAP (sportello
unico per le attivita produttive) che consente la gestione della pratica da parte
dell'operatore di sportello e la sua trasmissione agli enti terzi competenti per le
verifiche del caso.
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Home Page

SardegnaSuap

heme

SERVIZI
Home

Gestione pratiche
Backup SUAP
Banca dati
Gestione anagrafiche
Trasferimento file
Statistiche
Statistiche new

SardegnalT

Floriana Bani | Susp Comune Cagliari | profilo utente | cambia ruolo | forum | esci

Benvenuto Floriana Pani

Pratiche in scadenza

LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE

Sotto wengono riportate le scadenze delle pratiche ancors sperte. In rosso vengono segnate le date che superano i

termini defls scadenza corrispondente.

ordinamento pratiche

@ numero pratica ) data presentazione ) data ultima modifica

ordina

NUM. |INTERVENTO/MACROPROCEDIMENTO|RICHIEDENTE ULTIMA
MODIFICA

Ampliamento / Acconciatore DACLA

SUPERMERCATI

01/10/2014
14:10:08

Stato delle vermche sulla pratica numero 10.583
Scarico acque reflue fuori fognatura: verifiche Provincia
D; Scarico acque reflue: verifiche ARPAS,

@ notifica sisterna informativo regionale ambientale

3 Scarico acque reflue in pubblica fognatura: verifiche Abbanoa

[® Scarico acque reflue in fognatura consortile
D; Scarico acque reflue in pubblica fognatura - comunale

Ampliamento / Acconciatore ALEXA S.R.L.

15/05/2014
10:43:52

Pratiche aperte in scadenza dei termini

SCADENZE

data apertura
15/04/2014
scad. rich.
integr.
22/04/2014
scad. invio prat.
17/04/2014
scad. indiz. CDS
22/04/2014

data apertura
24/04/2014
scad. rich.
integr.
01/05/2014
scad. invio prat.
26/04/2014
scad. indiz. CDS
01/05/2014

NellHome Page si visualizza
I'elenco delle pratiche in scadenza.

Per ciascuna pratica e possibile
visualizzare lo stato delle verifiche di
ogni endoprocedimento associato
alla pratica in base al tipo di attivita
che si intende avviare.

L'operatore di sportello puo scegliere
in che modo ordinare le pratiche,
cioe o per numero o per data di
presentazione o data dell'ultima
modifica eseguita.
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Gestione Pratiche

SardegnaSuap

LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA' PRODU

home > gestione praticha
Florisna Pani | Susp Comune Caghiari | profilo utente | cambia ruclo | forum | esci

SERVIZI Ricerca pratica
Home
Gestione pratiche
Inserisci pratica In questa pagina & possibile effettuare una ricerca relativa a tutte le pratiche presenti in archivio. I parametri di
Backup SUAP ricerca sono impostati automaticamente su ricerca tutte le pratiche in stato Aperta e Chiusa.
Banca dati

Gestione anagrafiche
Trasferimento file
Statistiche
Statistiche new

sportello SUAP richiedente

| suap Comune Caglizri [=l
In questa schermata € possibile m =

eseguire una ricerca di tutte le —] ) =
pratiche presenti nell’archivio. 422 srecentszons postrrs 3 e resentssione anerire o

tipologia intervento Stato pratica
. N . . | --Seleziona-- [] attivitasintervento non ancora avviabile
Si puo impostare la ricerca di una B nesvraritervents swisble
Settore di attivita Esito negative

data pratica in base ai parametri (c-oelesonar-

oo
attivita Pratica web

disponibili nel modulo. e st rcteclesions

O tutte ) protocoliste ' non protocollate

parers espresso esito

| --Seleziona-- [+] [--seleziona-- =

provinia ubicaziona comune ubicazions
| --Seleziona-- | --Seleziona--
indirizzo

tipologia catastale foglio catastsle

| --Seleziona-- = |

mappale catastale subalterno catastale

ﬁ =
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Gestione Pratiche - Ricerca

Ricerca pratica

In questa pagina & possibile effettuare una ricerca relativa a tutte le pratiche presenti in archivio. I parametri di
ricerca sono impostati automaticamente su ricerca tutte le pratiche in stato Aperta e Chiusa.

» Modulo di ricerca

¥ Parametri ordinamento risultato

ordinamento pratiche

numero pratica ) data presentazione ) data ultima modifica

Nella stessa schermata, sotto il modulo di
ricerca, € disponibile I'elenco delle pratiche
secondo l'ordinamento  prescelto. FE’ Condine |

possibile consultare la pratica desiderata
cliccando sul pulsante ‘consulta’.

Risultati ricerca E‘

pUFLLE  Attivitd/intervento non ancora avviabile 30/09/2014 01/10/2014 NEOFIBRE )
Agibilita 07:37:04 BRESCIANI
AGRITURISMO SRL
LUl Attivita/intervento non ancora avviabile 30/09/2014 30/09/2014 NEOFIBRE E ﬂ
Edilizia residenziale 14:20:31 BRESCIANI
NOLEGGIO CON CONDUCENTE SRL
pUFLE N Attivita/intervento non ancora avviabile 29/09/2014 30/09/2014 H3GS.P.A. i _a
Avvio attivita 12:35:58
IMPIANTI DI TRASMISSIONE
ELETTROMAGNETICA

SardegnalT 8
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Gestione Pratiche - Consultazione

Gestione pratica

¥ ¥ati pratica num. 10.707 - FRIEDRICH S.R.LIN LIQUIDAZIONE (Cod. fisc.r 0259197 {P.f.v.3.t 0259197
C.u.SUAP 10707 - Suap Comune Cagliari num. int./prot.
stato Attivita/intervento avviabile data 02/10/2014
presentazione

Data 02/10/2014 07:13 responsabile

Dopo aver selezionato il pulsante inserimento =

‘consulta’, il sistema visualizza il menu N

generale della pratica. Nellintestazione, e ——

cliccando sulla freccetta in alto a sinistra, TS FRIEORICH S.R.L. N LIQUIDAZIONE (Cod. fisc.: 02391570237) (P.

i.v.a.r 02591970237)

sono visibili i dati principali della pratica. o5 Ampliamanto

Cod. univoco nazionzle 02591570237-02102014-0712.5UAP

tipologia iter/intervents  Immediato avvio O giornifAmpliamento

Costo burocratico €

Totale investimento €

Dati Generali Anagrafica e Notizie REA Ub io Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati
Ricevuta pratica Conferenza servizi Soggetti Collegati Comunicazioni m
Reg. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti Prestampati

SardegnalT 9
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Gestione pratiche — Dati Generali

La scheda ‘Dati Generali’ riporta tutti i dati
identificativi della pratica immessi in fase di
awvio dal cittadino.

E’ possibile consultare il modello di riepilogo
della pratica e gestire lo stato della pratica.
Per procedimenti in immediato avvio a 20 0 in
CdS lo stato sara ‘attivitd/intervento non
avviabile’ e passera automaticamente a
‘attivita/intervento avviabile’ allo scadere dei
20 giorni o sara assegnato manualmente in
caso di esito positivo della CdS. Infine I'Ops
pud assegnare alla pratica lo stato ‘esito
negativo’ o ‘archiviata’.

La presenza del domicilio elettronico implica
che ogni comunicazione indirizzata al
richiedente andra a questo indirizzo,
sovrascrivendo I'email inserita nell'anagrafica
della persona fisica o giuridica in fase di
registrazione.

SardegnalT

oot cencror. [T YT, g E—
oq. Soggett | Rea. ggeti | Eenco socument Prestempat

numere € data del protocolic del SUAP e un di

Dati generali
La scheda Dati generali riporta tutti i dati identificativi delia pratica immessi allstto delfinserimento. I dati inseriti
possono essere modificati dall'operatore.Al fine di poter creare la "Ricevuta defla pratica” & necessario inserire

Modello riepilogo firmato dal cittadine alla presentazione della pratica numero 10.705
nj;: Modello di riepilogo in formato pdf o

s Modello di riepiloge in formato sl

Riepilogo dati pratica numero 10.705 in formato csv

E' possibile scaricare un file in formato csv contenente i dati principali della pr

Gestione stato della pratica 10.705

La stato della pratica attualmente &:

cambio status pratica
[Amwtéfmtervento non ancora avviabile E'
—Seleziona—
Esito negativo
Attivita/intervento avviabile
& Attivita/intervento non ancora avviabile

Specificare se |a pratica prowiene dal sistema COMUNICA

[ pratica comunica

Domidilio elettronico della pratica

Inserire l'indirizzo email corrispondente al domicilie elettronico della pratica. Se presente, ogni email relativa alle
comunicazigni ggn il richiedente viene inviata anche a questo indirizzo.

domicilio elettronico (email)
friedrichimpresa@pec.it

Profilo finanziario

Inserire, se circa il costo delle pratica € 'ammentare dellinvestimento.

Costo burocratico € Totale investimento €

10
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Gestione pratiche — Dati Generali

Per poter creare la ‘Ricevuta della
pratica’ I'Ops dovra inserire il numero e
la data del protocollo SUAP e identificare
un responsabile di  procedimento,
utilizzando il menu a tendina.

SardegnalT

Gestione dati generali pratica 10.707

data presentazione®

num. interno

|02110/2014

tipologia iter*®

(aﬁ’pr_um @Ilu‘
| (03102014 ) | iz ) | |
SNS~—— N

tipologia intervento®

| Immediato avvio 20 giomi E'

| Ampliamento

Settore di attivita®

| Costruzioni

attivita®

| Intervento edilizio ordinario

responsabile del procedimento™

—Seleziona—
AMNTONELLA DELLE DONNE

239 caratteri rimanenti

© 2014 Regione Autonoma della Sardegna
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Gestione pratiche — Anagrafiche e Notizie REA

Gestione pratica

La riforma dello Sportello Unico per le Attivita Produttive ha
introdotto I'obbligo dell'interscambio informativo tra SUAP e
Registro Imprese (art. 4 comma 8 e 9 del D.P.R. 160/2010)
ed é stata per questo introdotta nel sistema una nuova o MO o el ciodrts dls . <050 prsons g,  pssl
funzionalita che permette l'interscambio documentale con il e mmem———s

REA finalizzato ad alimentare il fascicolo d'Impresa.

Dati del richiedente

codice fiscale impresa
02581870237

rag. sociale/denominazione
FRIEDRICH S.R.L. IN LIQUIDAZIONE

Nella scheda in oggetto & possibile visualizzare i dati del R provinca s lagale

iva a responsabilita limitata

ITALIA Rovigo

richiedente. In base al collegamento esistente con |l
Registro Imprese, nel caso si tratti di persona giuridica

comune sede legale societa luogo sede legale
Porto Viro

sede legale indirizzo civico

(impresa o ditta individuale), all’atto di avvio della pratica, il »
sistema precompilera la scheda anagrafica dellimpresa a s e
seguito dell’inserimento, da parte dellimprenditore e/o del
professionista, del codice fiscale e della partita iva inzze o ma
dellazienda, estraendo i dati direttamente dal Registro
Imprese. -

Rovigo

Modifica 'anagrafica dichiarata Modifica 'anagrafica Suap

E' possibile rendere visibile la pratica ad ulteriori
rappresentanti legali aggiunti manualmente dallOpS
modificando la pagina anagrafica di quella data persona
giuridica all'interno della sezione ‘Gestione Anagrafiche’. sl

rappresentante da collegare®
~Seleziona- [=] salva

SardegnalT 12
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Gestione pratiche — Anagrafiche e Notizie REA

Confronto dati dichiarati dal richiedente e quelli provenienti dal Registro imprese

Le funZIOnallta presentl In queSta SCheda’ per pOter ademplere Per avere un esaustivo confronto tra I'anagrafica della persona giuridica dichiarata dal richiedente e quella
a quanto previsto dalla normativa, sono: proveiene de e ¢ recesea

L'anagrafica della persona giuridica dichiarata dal richiedente PRESENTA delle differenze con quella dettaglio

sconfronto tra l'anagrafica dichiarata e quella disponibile sul Proveients el ke
RegIStrO Imprese; Dati dichiarati Dati REA

strasmissione della pratica al REA, notificando ogni e curoazions o . quoAzIone
cambiamento di status allo stesso per I'aggiornamento del roma gurdca
fascicolo d'impresa (finora possibile esclusivamente con comune comume
I'attivazione dell’endoprocedimento ‘Fascicolo CCIAA’ che |l o

sistema non presenta piu automaticamente nel ‘carrello degli

tere |a pratica tramite |'apposita funzionalita, nella sezione ssttostante.

endoprocedimenti’). v oo

Sede legale - Luogo Sede legale - Luogo

Sede legale - CAP Sede legale - CAP

Cliccando su ‘dettaglio’ si visualizza il confronto tra I'anagrafica
dichiarata dall'imprenditore/professionista e i dati disponibili nel Sede logale - Indirizzo
Registro Imprese. sede legale . civico

39 241

Sede legale - telefono Sede legale - telefono
Sede legale - fax Sede legale - fax
email email
friedrichimpresa@pecit friedrichimpresa@pec.it
Sito web Sito web

Cciaa - Prov. Cciaa - Prov.

Rovigo Rovigo

SardegnalT (K]



SardegnalT SardegnaSUAP

Gestione pratiche — Anagrafiche e Notizie REA

Prima di procedere con la trasmissione della pratica al REA, € necessario definire data e
numero di protocollo della pratica nella sezione ‘Dati Generali’ descritta in precedenza, il
relativo responsabile di procedimento, nonché produrre e caricare sulla piattaforma la
ricevuta.

Invio pratica al REA

Non & possibile procedere con l'invio dei dati della pratica al REA in quanto sussistono | seguenti impedimenti:

@ La ricevuta non € ancora stata emessa e caricata a sistema.

@ Il numero di protocollo definito non & numerico.

SardegnalT 14



SardegnalT SardegnaSUAP

Gestione pratiche — Anagrafiche e Notizie REA

Dopo aver eseguito le operazioni descritte, sara possibile trasmettere la pratica al REA
cliccando I'apposito pulsante.

Invii pratica al REA

Viene riportata la lista degli invii inoltrati al REA

Nessun invio presente

Selezionare |la modalita di invio della pratica al REA. L'invio della pratica ha come effetto I'aggiornamento della visura
catastale e dei dati REA.

'@ ISTRUTTORIA

Invio pratica REA

Successivamente il sistema visualizzera data della comunicazione inviata nella lista invii

della pratica e a questo punto I'anagrafica scaricata dal REA sara piu completa in quanto
I'OpS avra a disposizione la visura camerale dell'azienda.

Imvii della pratica ol registro impresa

DATA INVIO PROTOCOLLO MESSAGGIO INVIO STATO
REA INVIATO

02/10/2014 813-1052 COMUNICAZIONE EFFETTUATA CON ISTRUTTORIA
10:44 SUCCESSO!

La pratica & stata oggetto di invio al REA. L'ultime stato inviato & quello di ISTRUTTORIA in data 02-10-2014 10:44.
Procedi con linvio degli stati successivi.

@ evasa O sospesa O RIFIUTATA

Invio stato pratica REA

SardegnalT 15
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Gestione pratiche — Anagrafiche e Notizie REA

Si precisa che, per una piu agevole gestione degli errori di redazione della anagrafica
dichiarata, € possibile modificare da sportello I'anagrafica dichiarata, cliccando sul
relativo pulsante.

Confronto dati dichiarati dal richiedente e quelli provenienti dal Registro imprese

Per avere un esaustivo confronto tra |'anagrafica della persona giuridica dichiarata dal richiedente e quella
proveniente dal REA & necessario trasmettere |la pratica tramite |'apposita funzionalita, nella sezione sottostante.

L'anagrafica della persona giuridica dichiarata dal richiedente PRESENTA delle differenze con quella dettaglio

proveniente dal REA
Stampa pdf differenze Modifica I'anagrafica dichiarata

Il pulsante ‘Stampa pdf differenze’ consente di scaricare il pdf contenente il confronto
tra anagrafica dichiarata e anagrafica proveniente dal Registro Imprese.

SardegnalT 16
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Gestione pratiche — Anagrafiche e Notizie REA

Invia notifica di difformita sui requisiti soggettivi delle anagrafiche.

Il rotifica differenze

DESTINATARI INDIRIZZO EMAIL
02-10-2014 10:05 C.C.LA.A. DI ROVIGO cciaa.rovigo@ro.legalmail.camcom.it

E’ possibile notificare agli enti terzi coinvolti
nell'istruttoria della pratica (selezionabili nella
relativa maschera) e al Registro Imprese le
differenze tra I'anagrafica dichiarata e quella REA.

Dopo aver cliccato su ‘invia notifica’, il sistema
visualizzera la relativa notifica nella relativa tabella,
indicando data e ora dell'invio e destinatario della
comunicazione.

messaggio accom) pagnatorio comunicazione

250 caratteri rimanenti
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Gestione pratiche — Anagrafiche e Notizie REA

Quando si invia la notifica delle differenze tra le anagrafiche, il sistema genera
automaticamente una comunicazione indirizzata ai destinatari interessati che ha come allegato
il documento in formato pdf contenente il confronto dei dati tra anagrafica dichiarata e

anagrafica REA.

Comunicazioni:
La scheda Comunicazioni presenta due sezioni: nella prima vengono tracciate tutte le comunicazioni in entrata & in

uscita alfdal SUAP. La seconda permette di inviare una comunicazione ai soggetti coinvolti nella pratica e di inserire
comunicazioni pervenute al SUAP attraverso un canale diverso da quello del portale Sardegnasuap.

Comunicazioni pratica numero 10.707

MITTENTE DESTINATARIO DATA INVIO ALLEGATO |DETTAGLI
Suap Comune C.C.LA.A. DI Naotifica differenza tra anagrafica 02-10-2014 6 -‘

Cagliari ROVIGO dichiarata e anagrafica REA. 10:05

record: 1

SardegnalT
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Gestione pratiche — Ubicazione

Gestione pratica

Nella scheda ‘Ubicazione’ sono riportati tutti
i dati relativi alla localizzazione dell'attivita

produttiva

| dati possono essere modificati da parte
dell’'operatore di Sportello.

SardegnalT

dati catastali/P.U.C. comunale

¥ Dati pratics num. < FRIEDRICH S.R.L. IN LTQUIDAZIONE (C

Dati Generali Anagrafica e Notizie REA Ubicazione Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati
e e e e

Ubicazione
Lz scheda Ubicazione riporta tutt i dati relativi ail'ubicazione dellattivits produttiva, incluso le attivits imprenditoriali
delocalizza! ttivo stabile. I dati possono essere modificati.

ubicazione attivita produttiva

oVt comune ubicazione*

| Cagliari El | Cagliari |z|

ca.p.* indirizzo™
109100 | |Via Roma, 260
altri dati

250 caratteri rimanenti

poTooT mappale subalterno
| ~Seleziona— El | | J

strumento urbanistico comparto zona omogenea
| ]| ]|

altri dati

250 caratteri rimanenti

altri dati

insegna utilizzata mercato di nr. piazzuola

altre informazioni
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Gestione pratiche — Endoprocedimenti

Nella scheda ‘Endoprocedimenti’ sono riportati gli
endoprocedimenti collegati alla pratica in
automatico dal sistema in base alla tipologia di
intervento, nonché alla modulistica inviata
dall'imprenditore/professionista in fase di awvio
della pratica.

La tabella ‘Endoprocedimenti non collegati alla
pratica’ riporta I'elenco di tutti gli endo inseriti
nella Banca Dati regionale, compresi anche quelli
personalizzati per il proprio Comune (evidenziati
dal colore verde), cioeé che hanno subito una
modifica rispetto allomonimo standard regionale.

L'Ops ha la possibilita di modificare tale elenco,

associando nuovi endo o rimuovendo quelli gia
collegati.

SardegnalT

¥ Dati pratics num. 10.707 - FRIEDRICH S.R.L. IN LIQUIDAZIONE (Cod. fisc.: 02591970237) {P. i.v.a.: 02591970237]

Dati Generali | Anagrafica e Notizie REA one Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati

Ricevuta pratica | Conferenza servizi | Soggetti Collegati Comunicazioni
min

0 Req. Soggettivi Req. Oggettivi Prestampati Funzioni ad

Endoprocedimenti
Ls scheds Endoprocedimenti si compone due tabelle diverse: "endoprocedimenti collegati alla pratics” ed
"endoprocedimenti non collegati alla pratica”.

La tabella "endoprocedimenti collegati alla pratica” riporta I'elenco proposto in automatico dal sistema in base al
macroprocedimento scelto; tale elenco pud essere liberamente modificato dall'operatore.

La tabella "endoprocedimenti nen collegati alla pratica” riporta I'elenco di tutti gli endoprocedimenti inseriti nella Banca
dati regionale, compresi quelli personalizzati per il proprio Comune (evidenziati in colore verde).

Endoprocedimenti collegati alla pratica numero 10.707
CODICE |RIMUOVI|DESCRIZIONE ENTE/UFFICIO ESITO|DETTAGLI

EPOizZ2 7] Werifiche tecniche connesse all'effettuazione di interventi Ente Comune

edili & di trasformaziene del territorio - comunale Ufficio Edilizia
Privata
EP0143 Agibilita - comunale Ente Comune -‘
! Attenzions |'endoprocedimenta EP0143 varra rimosso, Ufficio Edilizia
Privata
record: 2

= Endoprocedimenti non collegati alla pratica

Filtra gli endoprocedimenti
dili

Con sfondo verde sono evidenziati gli endo comunali attribuiti a questo sportelio

CODICE |DESCRIZIONE UFFICIO COMPBETENTE

] = Epo23s Insegne per impianti pubblicitari - Ufficio Edilizia Privata
aaaaaa le CA

] EPD222 Verifiche urbanistico-edilizie sull'immobile Ufficio Edilizia Privata
- comunale CA

[@ @ EPo09s Verifiche igienico-sanitarie su progetto SISP - Servizio Igiene e sanitd pubblica
edilizio

(] EPODO1 Verifiche tecniche connesse Ufficio tecnico
all'effettuazions di interventi edili e di
trasformazione del territorio

record: 323

allega filefintegra/rimuovi
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Gestione pratiche — Modulistica

La scheda Modulistica consente il caricamento
dei moduli ricevuti dal SUAP in formato digitale.

La tabella ‘Modulistica collegata alla pratica’
riporta I'elenco dei moduli caricati dal cittadino in
fase di avvio della pratica.

La tabella ‘Modulistica non collegata alla pratica’
riporta I'elenco di tutta la modulistica inserita nella
Banca dati regionale.

| file firmati digitalmente vengono controllati
automaticamente dal sistema che provvedera
anche a riportare i dati della firma stessa.

L'operatore puod intervenire per personalizzare
I'elenco della modulistica collegata alla pratica,
con le medesime modalita indicate per la scheda
endoprocedimenti.

SardegnalT

Gestione pratica

[Rimuov: osscrizions
MODULISTICA ANNULLATA

Sekas
Modulo integrato il 02/10/2014

MODULISTICA VALIDA
DuAAP
Modulo ints

Aggiunta modulistica come integrazione
Selezionare il checkbox sottostante per allegare nuovi moduli in forma di integrazione.

[0 selezionare se si sta procedendo all‘integrazione o alla sostituzione di meduli
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Gestione pratiche — Modulistica

La scheda Modulistica permette anche la gestione
delle integrazioni documentali inviate dal
richiedente.

I SUAP, duufficio o su richiesta delle
amministrazioni coinvolte nel procedimento, entro
7 giorni lavorativi dalla presentazione della
dichiarazione puo richiedere all'imprenditore
opportune integrazioni.

Le integrazioni vengono notificate al SUAP per il
tramite di una PEC del sistema SardegnaSuap al
pari dell'invio di una nuova pratica.

Nella scheda ‘Dati Generali’ della pratica é
possibile scaricare il modello di riepilogo delle
Integrazioni.

SardegnalT

¥ Datl pratice num, 10,707 - FRIECRICH S.R.L. IN LIQUICAZIONE {Cod. fisc.: 02591970237) (P, Lv.a.: 02591970237)

Dati Ganerali Anagrafica e Motizie REA Endoprocedimenti Modulistice Documenti allegati
Focdhia i [comtarenzaau e | Souat Categes | wvaere | it | ket |

Dati generali

La scheda Dati generali riporta tutti ; dati identificativi della pratica immessi all'atto dell'inserimento. I dati inseriti
possono essere madificati dall'operatore.Al fine di poter creare la "Ricevuta della pratica™ é necessario inserire
numero e data del protocolio del SUAP e identificare un responsabile di procedimento.

Modello riepilogo firmato dal cittadino alla presentazione della pratica numero 10.707

T &
£y Modsllo di riepilaga in formato pdf (o]

gy Modello di riepilago in formato xmi

o riepilogo integrazione pratica numero 10.707

é‘u’ Modello di riepilogo in formate pdf integrazione del 02/10/2014 13:23. e

“ Modello di riepilogo in formato xml
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Gestione pratiche — Modulistica

Gestione pratica

La scheda Modulistica permette anche la gestione delle
integrazioni documentali inviate dal richiedente in base
all'esplicita richiesta dell’Ufficio Suap o degli enti terzi
coinvolti.

Nella schermata si riporta in capo la ‘Modulistica annullata’ e
successivamente la ‘Modulistica valida’.

MODULISTICA ANNULLATA.

In base al tipo di integrazione avvenuta nel documento e '@ =
corrispondente, un modulo puo essere: [ o ]= B D/

*Annullato, modulo non piu valido;

eIntegrazione, ovvero modulo integrato (modulo inserito
come nuovo o in aggiunta ad un altro o modulo inserito in
sostituzione di uno precedente)

sL’'operatore di sportello pud operare manualmente per st s e
annullare un modulo attraverso I'apposito pulsante ‘annulla e e e e
modulo’ per poter procedere eventualmente all'annullamento
di un modulo originariamente presentato/caricato o integrato
successivamente dall'imprenditore.

Aggiunta modulistica come integrazione

Setezionare la modulistica da collegare allapratica

SardegnalT 23
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Gestione pratiche — Modulistica

L'OpS puo inserire manualmente un
modulo come integrazione, allorche il

+ Modulistica non collegata alla pratica

Filtra i documenti della modulistica

suddetto modulo sia stato inviato dal =2

riChiedente eXtraSiStema. — e T Selezionare la modulistica da collegare alla pratica
MOD0344 F22 - Assolvimento Imposta di bollo (ex Modello Istanza)

Nella tabella della modulistica non Integrazione nuova modulistica

collegata alla pratica, potra ricercare e deserizione integrazione

collegare il modello desiderato, quindi
dopo aver selezionato il documento
utilizzando il pulsante ‘sfoglia’, dovra
apporre una spunta in corrispondenza
dell'opzione: ‘Selezionare se si sta
procedendo all'integrazione o alla
sostituzione di moduli’.

250 caratteri rimanenti

allega / ri-allega file

F32.pdf.pTm

]
oW

foglia

record: 136

Aggiunta modulistica come integrazione

” modulo appanra con I,e“Chetta re il checkbox sottostante per allegare nuovi moduli in forma di integrazione.

Elezionare se =i sta procedendo all'integrazione o alla sostituzione di moduli

‘integrazione’ e sara segnato in verde.

salva
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Gestione pratiche — Modulistica

* Modulistica non collegata alla pratica

Nel Caso In Cu' I,Ops SeIeZIOnI un Filtra i documenti della modulistica

modello gia presente tra quelli collegati = :
(S|a Come modu|0 0r|g|nar|0 Che Come = — ——— Selezionare la modulistica da collegare alla pratica
integrazione del richiedente) visualizzera @ MOD0004 A2 - Conformits Igienico Sanitaria

un form dlverso |n Cul dovra Spec'f'care || zlrt‘arl‘lua”ranroedil.llI::Eié::I:}e)l!:st:r‘at:raticaégié presente il module A2 - Conformita Igienico Sanitaria. Scegliers se confermare o

tipo di integrazione:

Tipo integrazione

) allega il module mantenendo il precedente ) Allzga il modulo sostituendolo =l precedente
- Integrazione del modulo mantenendo descrizione integrazions
il precedente;
- Integrazione del modulo sostituendo |l e —
precedente.

allega / ri-allega file

| [ = 5o |
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Gestione pratiche — Modulistica

Selezionando l'opzione ‘Visualizza storico
integrazioni’, si accede allo storico
integrazioni, ossia si visualizza I'elenco delle
integrazioni documentali o annullamenti dei
moduli e se ne riporta l'autore, che puo
essere I'Operatore di Sportello o il Cittadino.

SardegnalT

Integrazioni pratiche - Storico integrazioni

La pratica ha subito delle integrazioni documentali. Visualizza lo storico delle integrazioni.

-_ Visualizza storico integrazioni

Storico integrazioni

Integrazione del 02/10/2014. ( Provenienza Cittadino
Nome modulo Tipo integrazione

= DUAAP

:: DUAAP

21 Al - Conformitd Urbanistica

:: A2 - Conformita Igienico Sanitaria
:: Dichiarazioni di conformita

Integrazione del 02/10/2014.

Nome modulo
2t F32 - Assolvimento Imposta di bolle (ex Modello
Istanza)

Annullato il 02/10/2014

Integrazione nuowe documento
Integrazione nuovo documento
Integrazione nuovo documento

Tipo integrazione
Integrazione nuowe modulo
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Gestione pratiche — Documenti Allegati

m. 10.707 - FRIEDRICH S.R.L. IN LIQUIDAZIONE (Cod. fisc.: 02591970237) (P. i.v.a.: 02591970227)

La scheda ‘Documenti Allegati’ permette 'inserimento
e la gestione dei documenti prodotti dal richiedente
riguardo alla propria pratica.

Il sistema (tramite un menu a tendina) consente di
associare 1 documenti da allegare alle seguenti
tipologie: altri documenti, dichiarazioni di conformita,
elaborati grafici, elaborati relazionali.

E disponibile un campo di testo libero ‘descrizione
allegato’ per l'inserimento di eventuali annotazioni che
appariranno nel campo descrizione dell’elenco dei
documenti presentati dal richiedente.

Al pari della scheda Modulistica, anche questa scheda
permette di:

econfermare/annullare un documento esistente

einserire un nuovo documento secondo le modalita
descritte per I'inserimento di un nuovo modulo.

SardegnalT

} Dati pratica nut

Dati Generali | Anagrafica e Notizie REA

Documenti allegati:

La scheda Documenti allegati consente il caricamento dei documenti collegati alla pratica in 4 macrocategorie
(dichiarazioni di conformita, eleborati grafici, elaborati refazionali, altro documenta).

1 file firmati digitaimente vengono controllati automaticamente dal sistema che provvedera anche a riportare | dati
della firma stessa.

Integrazioni pratiche - Storico integrazioni

La pratica ha subito delle integrazioni decumentali. Visualizza lo storico delle integrazieni.

i Visualizza storico integrazioni

Documenti presentati dal richiedente collegati alla pratica numero 10.707

[ELimina Joescrizione [aeeato  [sTaTO
DOCUMENTI VALIDI
G‘ Elaborati grafici 0] o @ Annullate
Tavola 1 @ Confermato

0 © Annullato

integrazione @ Confermato

Annulla documento &

Allega documento alla pratica numero 10.707

descrizione allegato

250\garatteri rimanenti

tipologia allegato®
[A\m documenti
—Seleziona—

Aliri documenti
Dichiarazioni di conformita
Elaborati grafici

Elaborati relazionali

= [T prenota invio file
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Gestione pratiche — Verifiche

La scheda ‘Verifiche' consente la trasmissione della
pratica agli uffici degli Enti Terzi per le verifiche di
competenza.

La scheda propone un elenco degli uffici degli Enti
Terzi associati a ciascun endoprocedimento, tenendo
traccia delle richieste inviate e delle risposte ricevute
dagli Enti stessi.

Se la pratica ha subito delle Integrazioni documentali,
e possibile inviare una comunicazione di avvenuta
integrazione agli enti terzi coinvolti (per competenza o
conoscenza). Tale comunicazione puo essere inviata
solo dopo che il Suap ha spedito agli enti terzi la
richiesta di verifica.

SardegnalT

Gestione pratica

Verifiche:

La scheda Verifiche consente la trasmissione della pratica agli uffici degli Enti Terzi per le verifiche di competenza. La
scheda propone un elenco degli uffici degli Enti Terzi associati a ciascun endoprocedimento, tenendo traccie defle
richieste inviate  delle risposte ricevute dagli Entf stessi.

Integrazioni pratiche - Comunicazione enti terzi

di avvenuta agli enti terzi. Se
no ancora stati oggetto di richiesta verifica. Per
re con la richiesta di verifica.

[7]  Ente TerzoUfficio Edilizia Privata- Cagliari
[] Ente TerzeASL 8 - SISP

) Competenza ) Conoscenza

) Competenza || Conoscenza

| _ Sfoglia

Allega file

| Invia comunicazione ad enti terzi

Richiesta verifiche collegate alla pratica

Richiesta verifiche collesate alla pratica
EPO0122-Verifiche tecniche connesse all'effettuazione di interventi edili e di trasformaziene del
il le

ente/Ufficio allega file

| Ufficio Edilizia Privata- Cagliari || |

[ EP009S-Verifiche igienico-sanitarie su progetto edilizio
ente/Ufficio allega file
| ASLB-SISP [=)

@ Sfoglia

record: 2

Tinvia |
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Gestione pratiche — Verifiche

Nel caso in cui il termine per I'invio delle verifiche sia
scaduto, al fine di inviare la richiesta, 'OpS dovra
apporre una spunta in corrispondenza dell'opzione
‘forza invio’, quindi selezionare I'endoprocedimento
desiderato e cliccare su ‘invia’.

SardegnalT

Gestione pratica

La scheda Verifiche consente la trasmissione della pratica agii uffici degh Enti Terzi per le verifiche di competenza. La
scheda propone un elenco degii uffici degll Enti Terzi associati a clascun endoprocedimento, tenendo traccia delle

richieste inviate e delle risposte ricevute dagli Enti stessi.

Int: ioni pratiche - C icazZi enti terzi
La pratica ha subito delle integ i Invia di avvenuta i ione agli enti terzi. Se
alcuni enti terzi risultano non selezionabili, significa che non sono ancora stati oggetto di richiesta verifica. Per
rendere invizbile la icazione di avvenuta procedere con la richiesta di verifica.
" | Ente TerzoUfficio prov.le Agenzie di Viaggio & Competenza ~ Conoscenza
Turisma/CA
| Ente TerzoASL 8 - SIAN Competenza  Conescenza
| Ente TerzoUfficio prov.|e trasporti/CA Competenza  Conoscenza
| Ente TerzoUfficio Concessioni & T.0.5.A.P./CA Campetenza ~ Conescenza
| Ente TerzoUfficio Sportello Unico - Cagliari Competenza Conoscenza
Allega file

Invia comunicazione ad enti terzi i Visualizza storico invii

Richiesta verifiche collegate alla pratica

I 1l termine per l'invio delle verifiche (20g) & scaduto

Richiesta verifiche collegate

EPD109-Notifica Igienico Sanitaria per Alimenti (sola registrazione)

ente/Ufficio allega file

ASLS-SIAN H L T

) EPOZ16-Agenzie d'affari - esercizio dell'attivita (Comune) - comunale

ente/Ufficio allega file

Ufficio Sportello Unico - Cagliari [« [ ciogiia )

invia |

record: 2
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Gestione pratiche — Verifiche

Dopo l'invio della richiesta di verifica, I'Ops
visualizza nella schermata I'icona con la
busta chiusa e la freccia verde verso |l
basso.

Se l'ente non ha ancora fornito I'esito,
'Ops pud annullare la RdV tramite
I'apposito pulsante.

Se lente terzo ha fornito [lesito, si
visualizza un’icona con una busta chiusa e
doppia freccia. L'esito pud essere
favorevole, negativo o favorevole con
prescrizioni. Cliccando sulla cartella chiusa
si puo visualizzare il dettaglio.

E’ possibile inserire manualmente un esito
utilizzando il pulsante ‘inserisci’.

SardegnalT

Richiesta verifiche collegate alla pratica

Richiesta verifiche collegate alla pratica

SELEZIONA |DESCRIZIONE ESITO

@ EPD099-Verifiche igienico-sanitarie su progetto edilizio

richiesta inviata all'ufficio elimina
ASL § - SISP
@ EP0122-Verifiche tecniche connesse all'effettuazione di interventi edili e di trasformazione Favorevole
del territorio - comunale

a

richiesta inviata all'ufficio
Ufficio Edilizia Privata- Cagliari

record: 2

invia
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Gestione pratiche — Verifiche

Gestione pratica

La schermata mostra come I'Ops pud
procedere all'inserimento manuale di un
esito d i Ve rifica forn ito dal I ’e nte te rZO . La scheds di inserire ir un esite ad una verifica precedentemente richiesta all'ufficic competente

per un certo endoprocedimento.

Esito manuale alle verifiche:

Dati riassuntivi richiesta verifica

Dopo aver compilato il form, sara e o i /
. . . ¢ , Verifiche igienico-sanitarie su progetto edilizio
sufficiente cliccare su ‘salva’. Richiesta inviata all'ufficio

ASL 8 - Servizio Igiene e sanitd pubblica
Data invio richiesta

03/10/2014

Messaggio invio richiesta

Trasmissione pratica

Trasmissione dati relativi alla pratica 10707

Inserimento manuale esito

Esito® Risposta a verifica ricevuta per®
| -Seleziona— =l —Seleziona—

Amano

Data ricezione esito® allega file .
| ‘ Email
Fax
Paosta priaritaria
. . . Raccomandata AR
messagglo accnmpagnatnrln comunicazione SardegnaSUAP
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Gestione pratiche — Ricevuta

Gestione pratica

[z T v

Ricevuta pratica:

La scheda Ricevuta Pratica permette di creare la ricevuta delle pratica secondo quanto previsto dalla normativa. Le

La scheda ‘Ricevuta’ consente la g enerazione della funzionalits presenti permettans di inofrarie, come allegate alla PEC del SUAP, al rchicdente ¢ ad eventual altr

soggetti. If sistema tiene traccia di tutte e ricevute inserite e inviate.

ricevuta della pratica.

Non sono stati rilevati errori: & possibile procedere con la generazione della ricevuta.

Ricevuta pratica

Dopo essere stata scaricata, firmata digitalmente e
ricaricata in piattaforma, la ricevuta puo essere spedita al St pria Ser e e ()
richiedente, nonché al professionista/procuratore, se
presente.

La ricevuta deve essere scaricata e firmata dal del pr o dal del
SUAP.
La ricevuta firmata digitalmente va inserita nel sistema attraversa il tasto “sfoglia” sottostante.

allega file ricevuta

La ricevuta pud essere rigenerata ad ogni modifica dei Garea e feov
dati ed integrazione documentale. O —

Ricevute generate ed inserite a sistema

” SIStema tlene traCCIa dl tutte |e rICEVUte an|ate. Ognl La ricevuta che verra allegata alla comunicazione di "invio ricevuta pratica suap” viene evidenziata in grassetto.
successivo invio sostituisce il precedente.

02-10-2014 10:31 @ (=] FRIEDRICH S.R.L. IN LIQUIDAZIONE 03/10/2014 08:03
Floriana Pani03/10/2014 08:03
Invia ricevuta

|ezionare i destinatari della ricevuta

Richiedente | Persona Giuridica | FRIEDRICH S.R.L. IN LIQUIDAZIONE | friedrichimpresa@pec.it

[7] |procuratore | Presentazione | Floriana Pani | florianaserena@gmail.com
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Gestione pratiche — CdS

La scheda ‘Conferenza di Servizi' di tracciare la
convocazione e lo svolgimento delle sedute di una
conferenza.

Il sistema, inoltre, pubblica I'elenco degli enti e dei
soggetti competenti che risultano titolari degli
endoprocedimenti associati alla pratica e permette di
coinvolgere ulteriori enti terzi scelti dall’OpS.

Con la indizione della CdS, il sistema invia a ciascun
ente selezionato dall’Ops una notifica di avvertimento

Alla convocazione sara invitato in automatico |l
richiedente e, se presenti l'eventuale suo
delegato/procuratore. Se non é richiesta la presenza del
richiedente e/o delegati alla CdS che si sta
organizzando, basta eliminare la spunta dalla relativa
casella.

SardegnalT

Gestione pratica

09/10/2014 1031 Cagliari

Invita alla conferenza di servizi altri enti non collegati agli endoprocedimenti

Wi
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Gestione pratiche — CdS

Dopo l'indizione della Conferenza il sistema
aggiorna la schermata, tracciando le
informazioni relative alla data, luogo di
svolgimento e file della convocazione e
visualizzando I'elenco dei soggetti invitati.

SardegnalT

Gestione pratica

Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti

Conferenza servizi:

La scheda Conferenza di servizi consente la convocazione e lo svolgimento delle sedute della conferenza. Con l'invio
della convecazione, il sistema inoltra in automatico, a ciascun Ente selezionato dall'operatore di sportello, una notifica,
utilizzando Iz PEC del SUAP o, in alternativa, l'indirizzo email del SUAP.

Sedute conferenza di servizi per la pratica numero 10.707

DATA E ORA LUoGOo STATO FILE FILE DETTAGLI
SVOLGIMENTO SEDUTA CONVOCAZIONE CHIUSURA

09-10-2014 10:31 Cagliari Convocata -_

Enti e soggetti invitati alla conferenza di servizi relativa alla pratica numero 10.707

%, ASLE - SISP

?‘ ARPAS-Servizio valutazione e analisi ambientale/CA+VS

&

Agenzia del Demanio - Filiale di Cagliari
é_‘ Ufficio Edilizia Privata- Cagliari

é_. Richiedente | FRIEDRICH S.R.L. IN LIQUIDAZIONE
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Gestione pratiche — CdS

Cliccando su ‘dettagli’ si visualizza un form
per la chiusura della seduta. E' possibile
allegare il verbale di seduta, inserire
eventuali note, quindi cliccare su ‘Chiudi
seduta’.

Dopo aver provveduto alla chiusura della
seduta, il sistema aggiorna la pagina e
rende disponibile il pulsante ‘convoca nuova
seduta’ ‘chiudi conferenza di servizi'.

SardegnalT

utilizzando la PEC del SUAP o, in alternativa, l'indirizzo email del SUAP.
Sedute conferenza di servizi per la pratica numero 10.707

DATA E ORA LUCGO STATO FILE FILE
SVOLGIMENTOQ SEDUTA CONVOCAZIONE CHIUSURA
U

09-10-2014 10:31 Cagliari Convocata

Svolgi seduta/allega verbale

annotazioni

500 caratteri rimanenti

Verbale seduta CDS
‘ | Chiudiseduta |

& Sfoglia

Sedute conferenza di servizi per la pratica numero 10.707

DATA E ORA

09-10-2014 10:31 Cagliari

FILE DETTAGLI
CONVOCAZIONE CHIUSURA

§ 6 ™

SVOLGIMENTO

Enti & soggetti invitati alla conferenza di servizi relativa alla pratica numero 10.707

5‘ ASL 8 - SISP

%, ARPAS-Servizio valutazione & analisi ambientale/CA+VS
%, Agenzia del Demanio - Filiale di Cagliari

5_' Ufficio Edilizia Privata- Cagliari

5?‘ Richiedente | FRIEDRICH S.R.L. IN LIQUIDAZIONE

chiudi conferenza di servizi

B convoca nuova seduta
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Gestione pratiche — CdS

Convoca nuova seduta. Chiudi conferenza di servizi

EB convoca nuova seduta chiudi conferenza di servizi
Cliccando su ‘chiudi conferenza di servizt’, il Chiudi conferenza di servizi
sistema visualizza una maschera in cui Allega provvesimento finals
I,OpS dovra a.”egare II Verbale deflnItIVO Provvedimento finale®

| | chiudi conferenza

della CdS, quindi cliccare su ‘chiudi
conferenza’.

Dopo aver eseguito I'operazione, il sistema
aggiorna la schermata in alto, rendendo

disponibile l'allegato relativo al verbale P e

. 05-10-2014 10:31 Cagliari Chiusa
conclusivo.

Sedute conferenza di servizi per la pratica numero 10.707

STATO
SEDUTA

FILF
ZONVOCAZIONE

FILE
CHIUSURA

DETTAGLI

Verbale conclusivo per la conferenza di servizi pratica numerd

Enti e soggetti invitati alla conferenza di servizi relativa alla pratica numero 10.707

?‘ ASL 8 - SISP

5, ARPAS-Servizio valutazione & analisi ambientale/CA+VS
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Gestione pratiche — Soggetti Collegati

La scheda ‘Soggetti Collegati’ consente
'inserimento o eliminazione di un soggetto
che in base al suo ruolo (tecnico progettista,
commercialista o0 altro) € coinvolto
nell’istruttoria.

Cliccando su ‘inserisci nuovo soggetto
collegato’, si visualizza la maschera che
consente di selezionare la tipologia di
soggetto e la qualita.

SardegnalT

Gestione pratica

z Documenti allegati
T commizon [ s

di un soggetto

Soggetti collegati:

La scheda Soggetti collegati alla pratica consente [linserimento o ('elimi
ruolo (tecnico progettists, commercialista o altra).

in base al suo

Nessun soggetto collegato & presente per la pratica numero 10.707

Soggetto collegato alla pratica - inserisci nuovo

inserisci nuovo soggetto collegato |

Gestione pratica

¥ Dati pratics num. 10

- FRIEDRICH S.R.L. IN LIQUIDAZ

Soggetti collegati - inserimento nuovo soggetto

Inserimento nuove soggetto collegato: scegliere tipologia & qualita dei soggetto, quindi procedere a selezionare la
persona fisica o la persona giuridica dail'anagrafica dei sistema.

Tcegliere pologia & qualts del 50ggetto collegato

tipologia soggetto collegato™ qualita®

| Persona Fisica |z| | Tecnico progetista El

| avanti |
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Gestione pratiche — Soggetti Collegati

Inserendo uno dei parametri richiesti
(cognome o codice fiscale) e cliccando sul
relativo pulsante, il sistema restituisce
'elenco dei soggetti presenti in base ai
parametri impostati.

Si seleziona il soggetto desiderato e si
clicca su ‘scegli’, il sistema associa
automaticamente il soggetto, aggiornando
la schermata.

Gestione pratica

¥ Datf pratics num. 10.707 - FRIEDRICH S.R.L. 1N LIQUIDAZIONE {Cod. fisc.: 02591971 i 02591970237)

Soggetti collegati:

La scheda Soggetti collegati alie pratica consente linserimento o Feliminazione di un soggetto collegato in base af suo
ruolo (tacnico progettists, commercialista o altra).

Soggetti collegati alla pratica numero 10.707

Persona Fisica Tecnico progettista PUDDU ALESSANDRA rimuovi

Soggetto collegato alla pratica - inserisci nuovo

| inserisci nuovo soggetio collegato |

SardegnalT

Gestione pratica

FRIEDRICH S.R L. IN LIQUE

c

Soggetti collegati - inserimento nuovo soggetto
Inserimento nuovo soggetto collegato: scagliere tipologia e qualité del soggetto, quindi procedere & selezionare la
persona fisica o la persona giuridica dall anagrafica del sistema.

Ricerca nellarchivio "Altri soggetti collegati alla pratica”
L'archivio dei soggetti collegati contiene i dati delle persone fisiche che sono gia qualificati come "soggetti collegati’ in

riferimento ad altre pratiche.

cognome codice fiscale partita iva

|puddu ] ] \( chcaamoso@)

Inserisci nuovo altro soggetto

Per inserire un soggetto collegato sara necessario scegliere o inserire una persona fisica nella anagrafica e completare i
dati richiesti.

Soggetti collegati - inserimento nuovo soggetto

Inserimento nuovo soggetto collegato: scegliere tipologia e qualits del soggetto, quindi procedere a selezionare la
persons fisica o Ia persons gluridica dallanagrafica del sistema.

Parametri di ricerca inseriti

cognome: puddu codice fiscale: partita iva:

Cambiaricerca

Risultato della ricerca

5 Fv— Er—

record: 3

scegl E
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Gestione pratiche — Procure

La scheda ‘Procure’ consente la gestione dei
procuratori associati alla pratica.

E’ possibile inserire un nuovo procuratore
cliccando sul pulsante ‘Inserisci nuova procura’.

Il sistema visualizza la maschera per I'inserimento
del file procura e del documento d’identita del
rappresentato se  disponibile. Dopo aver
selezionato il documento mediante il tasto ‘sfoglia’,
si clicca su ‘avanti’.

SardegnalT

Gestione pratica

Procure: :
La scheda Procure consente la gestione dei procuratori associati alla pratica, attraverso linserimento di nuovi
procuratori o ia disabilitazione alla visione della pratica di quelii gid inseriti. Ii sistema obbliga I'nserimento di un file
firmato digitalmente.

Procure collegate alta pratica numero 10707

STATO nomINATIVO ripoLoGIA FILE PROCURA boc. 1DENTITA
DEL RAPPRESENTATO
Pz Presentazione i} e

Abilitato Floriana Pani
disabilita

| Modifica/salva |

Inserisci nuova procura

| Inserisci nuova procura

“omunicazioni | Backup | Storico
Prestampati [ Funzioni admin
Procure - inserimento nuova procura per consultazione

Inserimento di una nuova procura: allegare il file firmato digitalments e selezionare (o inserire) la persona fisica
corrispendente dall'anagrafica del sistema.

Inserire il file contenente la procura alla consultazione

sllega file procura

documents identits del rappresentate

o4
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Gestione pratiche — Procure

Soggetti Collzgati Nuova procura
| T

o) zio Storico

Procure - inserimento nuova procura per consultazione
Inssrimento di una nuova procura: aliegare il file firmato digitalments e sslszionare (o inssrirs) la persona fisica
corrispondente dail’anagrafica del sistema.

Una volta allegato il file procura e cliccato su i e rone
‘avanti’, il sistema visualizza il form per 1a MCEIrCa i parame: riciesivor eetuare wonrcercs siiterna slfarciv.
della persona fisica o per I'inserimento in caso non comame(rin s codie e N
presente in banca dati.

Persona fisica - inserisci nuova

Le modalita di ricerca e selezione sono le stesse e
descritte nella scheda ‘Soggetti Collegati’.

Gestione pratica

Dopo aver selezionato la persona fisica, il sistema
aggiorna la schermata visualizzando il nuovo
procuratore associato in sola ‘Consultazione’. e e o

firmato digitalmente.

Procure collegate alla pratica numero 10.707

L'OpS potra scegliere di disabilitare alla visione
della pratica i procurati gia inseriti.

Modificasalva

Inserisci nuova pracura

Inserisci nuova procura
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Gestione pratiche — Comunicazioni

Nella scheda ‘Comunicazioni’ vengono tracciate tutte le
comunicazioni in entrata e uscita al/dal SUAP.

Inoltre e disponibile il form per I'invio di una nuova comunicazione
ai soggetti coinvolti nella pratica e di inserire comunicazioni e
pervenute al SUAP attraverso un canale diverso da quello del pm—
portale SardegnaSuap . e
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Gestione pratiche — Backup

La scheda Backup consente di
scaricare una cartella in formato
archivio che contiene tutta la
documentazione inserita nelle sezioni
modaulistica, documenti allegati,

comunicazioni e procure.

E’ sufficiente cliccare sul
‘scarica backup pratica’.

pulsante

SardegnalT

Gestione pratica

‘ b Dati pratica num. 10.707 - FRIEDRICH 5.R.L. IN LIQUIDAZIONE (Cod. fisc.: 02591970237) (P. i.wv:a.t 02531970237) |

Dati Generali Anagrafica & Notizie REA m Endoprocedimenti m Documenti allegati

Ricevuta pratica | Conferenza servizi | Soggstti Collzgati ‘Backup

Backup:

La scheda Backup consente di scaricare un backup, in formato archivio (zip, rar, etc.), dell'intera pratics. Vengono

inclusi tutti i documenti inseriti nelle sezioni dluil

d i allegati,

Backup pratica numero ?/

Backup in corso di creazione - Attend

| scarica b;kgp graﬁ:?:

Estrai xml dalla modulistica della pratica numero 10.707 :

Nessuna modulistica estraibile collegata alla pratica

& procure.

Aperturs di backup_Suap_Comune Cagliari_prt_10707.zip

£ stato scelto di aprire:

B backup_Suap_Comune_Cagliari_prt_10707.zip
tipo: Compressed (zipped) Folder (5,0 MB)
da: hitp://suap2.demao.sardegnait.it

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

WinRAR archiver (predefinita) -

["] Da orain avanti esequi questa azione per tutti i file di questo tipo.
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Gestione pratiche — Storico

La scheda ‘Storico’ presenta una lista cronologica
di tutte le modifiche eseguite sulla pratica con
'indicazione di data, ora, descrizione della
tipologia di operazione svolta e nominativo
dell'utente che I'ha effettuata.

SardegnalT

Gestione pratica

» Dati pratics num

Dati Generali

Starice Rea. oot | Eleno document

Storico:
La scheda Storico presenta una lista
ha apportste.

Floriana
Pani

Floriana
Rani

Floriana
Pani

Floriana
Pani

Floriana
Pani

Floriana
Pani

Floriana
Pani

Floriana

Pani

Floriana
Pani

Anagrafica e Notizie REA

vuta pratica | Confersnza se

Utente Ufficio Suap
Suap Comune Cagliari

Utente Ufficio Suap
Suap Comune Cagliari

Utente Ufficio Suap
Suap Comune Cagliari

agte Ufficio Suap

1

di tutte e alla pratica & il relativo utente che le

Aggiunta procura alla consultazione

Chiusura conferenza dei servizi

Chiusura seduta conferenza dei servizi

Convecazione seduta conferenza dei servizi

Utente Ufficio Suap
Suap Comune Cagliari

Utente Ufficio Suap
Suap Comune Cagliari

Utente Ufficio Suap
Suap Comune Cagliari

Utente Ufficio Suap
Suap Comune Cagliari

Utente Ufficio Ente Terzo
Ufficio Edilizia Privata-
Cagliari

Amministratore di sistema
Root

Richiesta parere pratica

Completamento integrazione pratica/Invio
comunicazione

Invio ricevuta pratica

Invio ricevuta pratica

Risposta parere pratica

Richiesta parere pratica

Operazioni effettuate sulla pratica numero 10.707

DATA / ORA

W4

03-10-20T
09:53:45

03-10-2014
08:55:47

03-10-2014
08:54:53

03-10-2014
08:49:43

03-10-2014
08:06:22

03-10-2014
08:03:58

03-10-2014
08:03:58

03-10-2014
07:40:30
03-10-2014
07:25:25

record: 37

1234p M
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Backup SUAP

Con la stessa logica e finalita del back up
eseguibile con riferimento alla singola pratica,
le funzionalita presenti all'interno di quest'area
permettono all’'operatore salvare in locale, sul
proprio dispositivo, una copia di tutti gli
allegati delle varie pratiche inserite a sistema
in un dato intervallo temporale.

Dopo aver selezionato l'intervallo di tempo e
cliccato su ‘invia’ Il sistema visualizzera
'elenco delle richieste di back up definite
dall'utente con i parametri inseriti (sportello,
data inizio, data fine) dallutente e lo stato
della richiesta, ‘elaborazione in corso’ o
‘elaborazione terminata’.

Ad elaborazione terminata €& possibile

eseguire il download dell'archivio zip cliccando
Su ‘scarica’.

SardegnalT

(0 [oATA DA/A— [STRUTTURA SUAP

Backup pratiche sportello

Backup pratiche:

La scheda Backup consente di scaricare un backup, in formato zip, delle pratiche di uno sportello SUAP, Vengono

inclusi tutti | documenti inseriti nelle sezioni modulistica, documenti allegati, comunicazioni & procure.

Si informa che lintervallo di tempo selezionabile non pud essere maggiore di un mese e che il backup resters a

disposizione per un tempo massimo di un mess; a scadenza il file verrd sutomaticaments cancellato.

La Vostra richiesta di backup & stata inoltrata. verificate la lista delle richieste, di sotto riportata, per verificare la

disponibilité del backup.

Richiesta di backup

sportello SUAP*
Suap Comune Cagliari E

pratiche aperte dal*

pratiche aperte fino al®

lista richieste di backup da parte dell‘utente ANTONIO PES

STRUTTURA SUAP

109 01/09/2013
16/09/2013

Suap Comune Cagliari Richiesta inviata

STATO

21/08/2011
25/08/2011

Suap Cormune Caglian Elaborazione terminata

record: 1

record: 1
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Banca Dati

SERVIZI Consultazione banca dati. Macroprocedimenti
Home
Gestione pratiche
Backup SUAP In queste pagine & possibile consultare le versioni delia banca dati dei macr imenti & degli ends di
Gestione anagrafiche

La sezione ‘Banca Dati’ permette di consultare <=ei2 .. i cotore o s o s

I'elenco dei macroprocedimenti mappati dalla =~ e R S —
Regione Sardegna impostando la ricerca in Arienca sqicolz fica zostecnica
base al settore di attivita e all'attivita. Venia direta pocot egrcal

Operatore di agricoltura biclogica
macro senza endo

Dopo aver selezionato settore di attivita e SardegnaSuap
attivita’ Cliccando Sul pulsante ‘invia" iI LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE
SiStema restitu Isce |a Scheda del B - B ANTOMNIO PES | Susp Comune Cagliari | profilo utente | cambia ruolo | forum | esci

SERVIZI Consultazione banca dati. Macroprocedimenti

Home

n |acr0pr0ced|l nento. Gestone pratiche
Backup SUAP GEETRS £icnco endoprocedimenti Requisiti oggettivi
Gestione anagrafiche

Macroprocedimenti

Nella prima sezione e possibile generare il pdf

Documenti

Modulistica

che contiene l'elenco di tutte le informazioni

Requisiti soggettivi

esposte nelle varie sezioni. rsempiment

descrizione Agriturismo

Promemaria descrizione estesa Per attivita agrituristica s'intende I'attivita di ricezione ed ospitalita esercitata dagli imprenditori
Trasferimenta file agricoli di cui all'art. 2135 del codice civile, anche in forma associata o in forma di societa di capitali o di persone, dai
Statistiche loro familiari ai sensi dell'art. 230-bis del codice civile, nonché dai lavoratori dipendenti @ tempo determinato,

indeterminato o parziale, attraverso l'utilizzazione della propria azienda in rapporto di connessione con le attivita di
coltivazione del fondo, di silvicoltura e di allevamento di animali. L'attivits agricola deve essere prevalente rispetto
all'attivita agrituristica, con particolare riferimento al tempo di lavors necessario all‘ssercizio delle stesse attivita.
Lattivita agricola si cansidera comunque prevalente quande le attivita di ricezione e di somministrazione di pasti e
bevande interessano un numero non superiore a dieci ospiti. Rientrano tra le attivita agrituristiche: a) dare ospitalita
in alloggi o in spazi destinati alla sosta dei campeggiatori. L'ospitalith pua esercitarsi oltre che nell'azienda anche
presso i locali di abitazione dellimprenditore ubicati in un centro abitato; b) somministrare pasti e bevande costituiti
prevalentemente da prodotti propri e di aziende agricole della zona, compresi predotti alcoclici & superalcoolici, con
preferenza per i prodotti tipici. Sono considerati di propria produzione i cibi e le bevande prodotti, lavorati e
trasformati nell'azienda agricola nonché quelli ricavati da materie prime dell'azienda agricola e ottenuti attraverso
lavorazioni esterne. L'azienda deve apportare comunque una guota significativa di prodotto proprio; la parte
rimanente di prodetto deve preferibilmente provenire da artigiani alimentari della zona e comunque riferirsi a
produzioni agricole regionali; €) organizzare degustazioni di prodotti aziendali, ivi compresa la mescita di vini, alla
quale si applica la L. 27 luglio 1999, n. 268; d) organizzare attivita ricreative, culturali, didattiche, di pratica sportiva,
escursionistiche e di ippoturismo, anche per mezzo di convenzioni con ali enti locali, finalizzate alla valorizzazions del
territorio e del patrimenic rurale. Tali attivitd possone svolgersi autenomamente rispetto all'ospitalitha e alla
somministrazione di alimenti & bevande solo in quanto realizzino obiettivamente la connessione con I'attivita e con le

risorse agricole aziendali, nonché con le altre attivita volte alla conoscenza del patrimonio storico-ambientale e
culturale. Se tale connessione non si realizza le attivita di cui al presente punto possono svolgersi esclusivamente
come servizi integrativi e accessori agli ospiti che soggiornanc nell’azienda & nen danno lucge a corrispettivo
autonoma; €) vendere direttamente i prodotti aziendali.
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Gestione Anagrafiche

La sezione ‘Gestione Anagrafiche’ contiene
I'elenco delle persone fisiche e giuridiche e
altri soggetti registrati sull'applicazione.

La persona fisica pud essere ricercata per
cognome o codice fiscale. Almeno uno dei
due parametri di ricerca deve essere
obbligatoriamente inserito.

Per quanto riguarda il cognome, la ricerca puo
essere eseguita mediante l'inserimento anche
di una sola lettera iniziale.

Per quanto riguarda, invece il codice fiscale,
deve essere necessariamente inserito il dato
completo.

Il sistema restituisce un elenco (lista persone
fisiche) di nominativi ordinato alfabeticamente
rispetto al parametro inserito (Nominativo,
Codice Fiscale).

SardegnalT

Gestione anagrafiche

Archivio delie persone fisiche presenti nel sistema. Per effettuare una ricerca & necessario inserire almeno l'iniziale de!
cognoeme o l'intero codice fiscale.

Inserire i parametri di ricerca

cognome® codice fiscale™

Lista persone fisiche

cognome: a

Cambia ricerca

persone fisiche presenti nell archivio

AHMED SHAKEEL SHKHMDESAD7Z236] modifica
AHMED SHAKEEL SHKHMDESAD6Z236H modifica
ALEDDA DANIELA LDDDNLG4ES41693N modifica
ANGIUS MARLA NGSMRAZ1RG681624N medifica
ARESU GIORGIO RSAGRG40C23D344P modifica
ARESU SILVIA RSASLV84B50FB08M madifica
ARESU VINCENZO RSAVCN42P04D3441 modifica
ASUNIS MASSIMO SNSMSME0E1S1624X modifica
Antoning Durants DRNNNN74E14G273Z medifica

Argiolas Francesco

RGLFNC46M031624P medifica

STRLSNSEPO2FS79A madifica

tznnclogdz4b3sai

ZRAMTN77TO6LOS3F

GGRSDGE29C57D4AS0P

nddmrs58a43d982i maodifica

record: 15
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Gestione Anagrafiche

Tramite il link ‘modifica’, possono essere apportate delle
modifiche a ciascun record presente nella lista.

Le modifiche apportate sono salvate mediante il pulsante
‘invia richiesta’.

E altresi presente la sottosezione ‘storico modifiche’ che si
aggiorna in funzione delle modifiche via via apportate
dall'operatore per opportuna tracciabilita.

SardegnalT

persone fisiche presenti nell‘archivio

Gestione persone fisiche

modifica richiedente persena fisica
I campi contrassegnati dall'asterisce sene obbligatori
ATTENZIONE si sta modificando il record: AHMED

uuuuuuuuuuuuu

stato di nascita

PAKISTAN [+
cittadinanza n.doc.soggiorno

lusgo di nascita X
SIALKOT PAKISTANA OBATTIEERA

Dati di residenza

stato di residenza

ITALIA

provincia di residenza comune di residenza
Cagliari

......

Storico Modifiche
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Gestione Anagrafiche

E’ possibile l'inserimento di una nuova persona fisica
cliccando sulla voce corrispondente ‘Inserisci persona
fisica’ del menu a sinistra.

Si attiva il form per l'inserimento dei dati anagrafici della
persona. Alcuni dati sono obbligatori e devono essere

valorizzati per poter salvare la nuova scheda anagrafica
cosi creata.

La ricerca, modifica e inserimento di una persona giuridica
o0 altro soggetto funziona in modo simile a quanto descritto
per le persone fisiche.

SardegnalT

Gestione persone fisiche

Inserimento anagrafica pe
1 campi contrassegnati dall

Dati anagrafici

cognome®*  nome® data nascita

stato di nascita

ITALIA

provincia di nascita comune di nascita
~Seleziona— [=]  [-Seleziona- [=]

Dati di residenza

stato di residenza
ITALIA [=]

provincia di residenza comune di residenza

—Seleziona— —Seleziona—

residenza indirizzo civico

Contatti

telefonc mobile fax

indirizzo PEC 0 email*

invia richiesta

Storico Modifiche
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SardegnalT SardegnaSUAP

Riferimenti

Per assistenza amministrativa:

Assessorato Industria

Servizio Affari Generali e promozione dello sviluppo industriale
Coordinamento Regionale SUAP

Tel 070 6062528/070 6062677

Mail: sardegnasuap@regione.sardegna.it

Per assistenza informatica:
SardegnalT

Help Desk tecnico

Tel: 070 2796339 nei seguenti orari:

dal lunedi al giovedi (9,00-13,00) — (15-17,00), ven erdi 9,00-13,00
PEC: supporto.informatico@pec.sardegnasuap.it

Mail: assistenza.suap@sardegnait.it
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